UBND XA THANH NUA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THANH LUONG Doc lip - Tw do — Hanh phic

Thanh Luong, ngay 3 thang 9 nam 2025
BIEN BAN
Hop Ban quan tri doi song

Nim hoc 2025-2026 - Truong mam non Thanh Ludng

I. Thoi gian, dia diem
[. Thoi gian: 14 gior 00 phat ngay 03/9/2025
2. DPia diém: Phong hop truong mam non Thanh Ludng

II.  Thanh phan

1. Chu toa: Ba Tran Thi Thuy Hang- Hiéu truong- Trudng ban QTDS

2. Thu ky: Ba Duong Thi Tam — Gido vién ~Thu ky

3. Cac thanh vién trong ban Quan tri do1 song nam hoc 2025-2026.

Co6 mat: 22/22 dong chi
I11.NOi dung trién khai:
Nhiém vu va trach nhiém cua cac thanh vién trong Ban quan tri doi séng
vé thue hién cac nhiém vu dam bao cong tac nudi dudng theo yéu cau
1. NhAin vién nau in:

Nhan vién nau an phai dugc tap huan va cép giéy xac nhan tap huan kién
thirc an toan thuc phém theo quy dinh; phai dugc kham strc khoe va dugc cép giay
xac nhan du strc khoe theo quy dinh cua Bo'y té.

_ Nhan vién nau an khi ché bién thtrc an phai mac gon gang trang phuc bao
ho riéng ( Pong phuc) doi mi, di gang tay chuyén dung, deo khau trang; giay dép
dam bao tuan thu cac quy dinh vé thuc hanh dam bao vé sinh: gilr mong tay ngfm,

khong deo nhan gitr gin sach s€. Khong khac nho, ¢6 bénh truyén nhiém... trong

khu vuc ché bién thuc an.




- Trong khi thyc hién nhiém vu ché bién, nau, chia n gilr gin cac khu vuc
sach s€ khong dé cac khu vue am udt, thuc pham chin gan TP song. Dam bao thuc
hién dung quy trinh bép mot chidu

2. Cac thanh vién giao, nhin thue pham

Gom nguoi giao thuc pham(Bén ban)

Bén nhan: Trudng bép tiép nhan so lugng thue pham theo thuc don an/ trén
ngay voi s6 xuat iin cla tré

Thanh tra ND, HDT, Ban dai dién hoi cha me hoc sinh cung céc thanh vién
nhan va giam sat chimg kién so lugng (KG) thuc phdm bén giao va thi kho, xuat
ra dé)ng thot ghi chép déy du, kiém tra thuc phfxm ding theo thuc don vé sb lurong,
thot han sir dung cua nguyen liéu; dam bao thuc phém duoc van chuyén va bao
quan an toan theo quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham bén gilao sau do ky vao

Luu y: Khi bén giao thuc phcfm cac bo phan dwogc nhdn chii y vé s6 luong,
chat lirong néu khong du bén giao phai bu dé dam bao sé luong. Ve chat luong
thue phcfm khong dam bao vé do twoi, mau sdc cua thit tham, dé dan hoi kém, bé
mat co nuoc dong, co miui la, gao héi, mot, rau cu dap nat, thoi... siva, banh qua
han sir dung, con trimg can...bdo cdo BGH dé sir Iy va yéu cau gui lai.

3. Quy trinh xay dung thuc don

3.1. Thuc don dugc lap cho timg bira cua cac ngay trong tuan, cé day du
tén moén an, s6 lugng, chat luong, gia thanh (thuc don trong 01 ngay tranh trung
[ap nhau).

3.2. Ban Quan tri doi song phan cong nhiém vu cho cac thanh vién thuc
hién xay dung thuc don, cu thé nhu sau:

- Dai dién gido vién chu nhiém: Téng hopy kién clia hoc sinh (hoac cha me
hoc sinh) vé cdc mén an dé tham gia dé xuét bo sung xay dung thuc don cho
phong phu da dang.

- Dai dién nhén vién nud6i dudng: Tham muu thuc don bira dn phu hop véi
diéu kién cia nha truong va nguyén vong ctia hoc sinh;

- Nhan vién phu trach tiép phém phéi hop (nhén vién y té hoac dai dién cua

T6 nudi dudng) véi Nhan vién Ké toan: Khao sat thi trudng va tim nha cung (g



voi gia hop ly, dam bao an toan v¢ sinh thuc pham, x4c nhan nhimg thuc pham
ma thi truong co thé cung ng;

3.3. Nhan vién y té hoc duong: Panh gia, tham muu ham lugng dinh dudng,
thanh phan cac nhém thuc pham can thiét trong mdi bira an dam bao déap (g toi
da nhu cau dinh dudng cua hoc sinh theo do tudi;

- Nhan vién ké toan: Trén co s& thuc don cta timg bita n, tinh toan gia
thanh cta tirng mon dn, gia thanh bira an dam bao phu hgp vai dinh mire kinh phi;

- Bo phan giam sat: Giam sat quy trinh thuc hién va tong hop céc y kién cta
cac thanh vién khac trong truong dé ¢ y kién bo sung, gop vy, kién nghi;

- Pho Truong ban: Tong hop céc y kién, dé xuat cua cac bo phan bao céo
Trudng ban tién hanh hop ban quan tri doi song dé trién khai thuc hién.

- Truong ban: Phé duyét va cong khai thuc don chinh thirc trén co s bién
ban hop thong nhat trong Ban Quan tri doi song dé trién khai thuc hién.

3.4. Thay d6i va diéu chinh thuc don trong nim hoc

- Céc don vi can ¢ nguon cung cap thuc pham trén thi truong va nguyén
vong cua hoc sinh dé thay déi thuc don t6i thiéu 02 lan/hoc ky.

- Trudmg hop ¢6 y kién dé nghi thay do6i thuce don tir phia hoc sinh (khi chua
dén lich thay doi), nha truong can td chirc khao sat cu thé dé diéu chinh thuc don.
Thuc don sau khi diéu chinh phai dugc su nhat tri cia cac thanh vién tham gla
xday dung thuc don.

3.5. Cong khai thuc don Thuc don phai dugc cong khai trén bang tin bén
ngoai hodc bén trong nha an cua hoc sinh va cong khai trén Website cua co so
gido duc hodc Website ctia Phong GD&DT; thoi diém cdng khai phai kip thoi,
theo ding cac quy dinh, trong d6 c6 Thong tu 09/2024/TT-BGDDT, ngay
03/6/2024 cua BO GD&DT quy dinh vé cong khai trong hoat dong ctia cac co so
giao duc thudc he théng g1a0 duc quéc dan.

4. Nhap lwong thuc, thuce pham, nguyén liéu, nhién li¢u
- Luong thuc, thuc pham, nguyén liéu, nhién liéu mua vé phai 1ap bién ban
ban giao cho Thu kho va thuc hién quy trinh nhap kho, xuat kho theo quy dinh

(d6i véi nguyén liéu, nhién liéu mua vé dua vao su dung ngay trong ngay thi



kKhong phai nhap kho). Truong hop 01 ké toan phu trach nhiéu trurong thi Hiéu
truong giao nhiém vu cho 01 thanh vién trong Ban Quan tri doi song (khong phai
la Thu kho, nhan vién tiép phém, nhan vién nau an) kiém soat cac Phiéu nhap kho,
Phiéu xuat kho;

- I'rong qua trinh nhap kho, xuat kho ddi véi luong thue, thuc pham, nguyén
liu, nhién liéu phai thuc hién cong khai dudi su chimg kién cua dai dién cac bo
phan: to Nubi dudng, nhan vién phu trach tiép pham, bo phan giam sat. Ban Giam
hi¢u thuc hién nhiém vy quan ly, chi dao, khong truc tiép tham gia qua trinh nhap
lrong thuc, thuc phfim, nguyeén li¢u, nhién liéu;

- Cac by phan tham gia nhap luong thue, thuc pham, nguyén liéu, nhién [1€u
phai ¢6 s6 theo dai riéng, c6 diu xdc nhan cta nha truong; sau khi kiém tra dam
bao vé sd luong, chat luong, thanh phan theo thuc don, gia thanh tuong duong
trén thi truong méi ki xac nhan. S6 theo dsi nhap luong thuc, thuc phém, nguyen
licu, nhién li¢u phai dugc bao quan va luu trir theo ché do luu trix tai lidu ké toan:

- Luong thuc, thuc phém khong dat yéu cau, phai lap bién ban va cé bién
phap loai bo, tra lai, tiéu huy va thay doi nguon cung cap; kién quyét khong nhap
luong thuc, thue pham khong dam bao chat lugng. Truong hop vi nguon cung
khéng dam bao phai thay thé thuc don cho kip thoi gian va s6 [rong phai bao céo
Hi€u truong va cong khai thuc don thay doi;

- Bo phan giam sat ¢4 tréch nhi¢m kiém tra lai s luong, chit luong, thanh
phan luong thyc, thuc phdm sau khi ché bién thanh cic mén in dam bao khong bi
trao doi hodc that thoat tir khi giao nhan t6i khi ché bién theo thuc don.

5. To chirc thanh toan

- Nhiing mat hang nhap sO luong 16n, thudng xuyén: Thuc hién thanh toan
theo héa don biang hinh thirc chuyén khoan theo quy dinh.

- Ké toan ¢ trach nhiém kiém tra, dbi chiéu sé lurong, don gia trong hoa
don, bién ban ban giao hang hda, bang ké thu mua hang hoa, dich vu mua vao
khong c¢6 hda don vdi sb theo ddi ciia cac bo phan trude khi chuyén khoan;

- Hang ngay gido vién chi nhiém bdo an s6 suit in hang ngay vé cho Ké

todn dé tong hop cong khai



6.T6 chirc tu kiém tra, giam sat an toan vé sinh thuc pham Ban Quan tri
doi song xay dung ké hoach, t6 chitc kiém tra, giam sat an toan vé sinh thuc pham
bép an tap thé cua don vi dinh ky hodc dot xuat theo quy trinh sau: BGH clng cac
thanh vién trong BQT

6.1. Kiém tra trude khi ché bién thirc in

- Kiém tra ching loai va gidy to di kém doi véi moi loai san pham (chimg
nhan vé nguén géc, xuat xu, hop déng mua ban, hoa don, giéy chirng nhan du
diéu kién an toan thuc pham hodc gidy tiép nhan cong bd hop quy hodc giay xac
nhan cong bo phu hop quy dinh an toan thuc pham déi voi san pham,... va cac
giay to khac c6 lién quan);

- Kiém tra, danh gia tinh trang cam quan vé chat luong, an toan thuc pham
ctia tirng loai thuc pham nhap vao bao gom mau sic, mui vi, tinh nguyén ven cua
san pham... va diéu kién bao quan thuc té (néu cé yéu cau); Thong tin kiém tra
trude khi ché bién duoc ghi chép vao Mau sO 1 trong Phu luc 1 kem theo Quyét
dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cia Bo Y té.

6.2. Kiém tra trong qua trinh ché bién thirc an ( Nhan vién y té )

- Kiém tra diéu kién vé sinh tir thoi diém bit dau so ché, ché bién cho dén
khi thirc n duogc ché bién xong: Nguoi tham gia ché bién (trang phuc, mi, gang
tay, trang suc...); trang thiét bi dung cu ché bién (st dung dung cu ché bién, chira
dung thuc pham song va chin, noi dé thuc pham chin va song...); vé sinh khu vuc
ché bién va phu tro (san nha, thoat nudc, thung rac...);

- Panh gia cam quan mén in sau khi ché bién: Trong qua trinh so ché, ché
bién, néu phat hién nguyén liéu, thirc an c6 biéu hién khac la (mau sic, mui Vl...)
can duoc kiém tra, danh gia va loai bo thuc phém, thirc @n va ghi rd bién phap xu
ly;

- Ghi chép ngay gio bat dau va két thic ché bién cua tung mon an; Cac
thong tin kiém tra trong qua trinh ché bién thirc n duoc ghi vao Mau sb 2 trong
Phu luc 1 kém theo Quyét dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ctia B Y té.

6.3. Kiém tra trudc khi an

- Kiém tra viéc chia thire an, khu vuc bay thirc an;



- Kiém tra cdc mon an déi chiéu voi thue don bira an:

- Kiém tra v¢ sinh bat, dia, dung cu an uéng;

- Kiém tra dung cu che day, trang thiét bj phuong tién bao quan thirc an:

- Panh gia cdm quan vé cac mon in, truong hgp mén an c¢6 dau hiéu bat thuong
hodc mui, vi la thi phai cé bién phap xur ly kip thoi va ghi chép cu thé. Cac thong
tin kiém tra trude khi in dugc ghi vao Mau s6 3 trong Phu luc 1 kém theo Quyét
dinh 56 1246/QD-BYT, ngay 31/3/2017 ciia B Y té.

7. Lwu mau thire in

7.1. Dung cu luu mau thire an

- Dung cu lru mau thiec dn phai ¢6 nap day kin, chira dugc it nhat 100 gam
doi voi thire dn kho, diac hodc 150 ml doi vai thire dn long;

- Dung cu lay mau, luu miu thire dn phai dugc rira sach va tiét trung trude
khi sir dung.

7.2. Lay mau thire in

- Mdi mén dn duoc lay va luu vao dung cu luvu mau riéng va duoc niém
phong. 7 Mau thirc dn duoc lay trude khi bat ddu an. Mau thire an dugce luu ngay
sau khi lay;

- Lugng mau thire an: Thire dn dic (cac mon xao, hap, ran, ludc...); rau, qua
an ngay (rau song, qua trang miéng...): tdi thiéu 100 gam; thire an long (sup,
canh...): toi thiéu 150ml. Cac thong tin vé mau thic in luu dugce ghi trén nhan
theo Mau s6 4 trong Phu luc 2 kém theo Quyét dinh s 1246/QD-BYT ngay
31/3/2017 cia BO Y té.

7.3. Bao quan mau thirc 4n luu
- Mau thirc dn duoc bao quan riéng biét vdi cac thuc pham khac, nhiét do
bao quan mau thirc dn luu tir 2°C dén 8°C:

- Thoi gian luu mau thire an it nhat la 24 gio ké tir khi 14y mau thire an. Khi
c6 nghi ngd ngd doc thuc pham hodc cé yéu ciu cia co quan quan ly thi khong
dugc hily mau luu cho dén khi ¢6 théng béo khac;

- Theo doi thoi gian Iéy va thoi gian huy mau luu theo Mau sd S trong Phu

luc 2 kém theo Quyét dinh sb 1246/QD-BYT, ngay 31/3/2017 cia B Y té.



Trén day 1a ndi dung bién ban trién khai va thong nhat cac noi dung trong
cong tac td chire an ban tri cua Ban quan tri do1 song hop va thong qua clng théng
nhat va thuc hién két thic hoi 17 gir 30 phit cung ngay, dugc théng qua trude
cugc hop va dugc 100% thanh vién trong Ban quan tri doi séng nam hoc 2025-

2026 biéu quyét nhat tri.

THU KY

Tran Thi Thuy H:“ing Duwong Thi Tam



