UBND XA THANH NUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THANH LUONG Poc lip — Tuw do — Hanh phic

So: 110a/KH- MNTL Thanh Nica, ngay 03 thang 9 nam 2025

KE HOACH
HOAT PONG CUA BAN QUAN TRI bOI SONG
Nam hoc 2025 - 2026

Cin ctr Luét An toan thuc pham ngay 17 thang 6 nim 2010;

Can cir Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngiy 02 thang 02 nam 2018 quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt an toan thuc pham;

Can cir Nghi dinh so 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so quy dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bo Y te;

Can ctr Thong tu s6 48/2015/TT-BYT ngay 01/12/2015 cia Bo Y té quy
diqh hoat dong kiém tra an toan thuc pham trong san xuat, kinh doanh thuc
pham thudc pham vi quan ly cua Bo Y té;

Can cu Quyet dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua BO Y té vé
huéng dan ché do klem thuc ba budc va luu mau thie dn doi véi co sé kinh
doanh dich vu 4n uong;

Can cu Thong tr s6 25/2019/TT-BYT ngay 30/8/2019 vé truy xuat
nguon goc thuc pham thudc linh vuc quan Iy cia B y te;

Can cir Thong tu 5O 17/2023/'I'T BYT ngay 25/9/2023 cua Bo Y té stra
doi, bo sung va bdi bo mot sO van ban quy pham phép luat vé an toan thuc pham

do BO truong Bo Y té ban hanh;
Cin cir Quyét dinh $O 2 95/QD BGDDT ngay 10/8/2022 cua B¢ Giao duc

va Pao tao Hudng dan cong tac té chirc bita an hoc duong két hop tang cuong
hoat dong thé luc cho tré em, hoc sinh trong cédc co soO giao duc mam non va

tiéu hoc:;
Can cir cong van s6 1702/SGDDT-KHTC ngay 19/6/2024 cua S¢ giao duc

va dao tao tinh Dién Bién huong din céng tac to chic bira an tap thé trong céc

co s& gido duc trén dia ban tinh Dién Bién.
Can cu cong vin so 2615/ KH- SGDDT ngay 29/8/2025 cua So¢ GD&DT

tinh Pién Bién ké hoach thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2025 -

2026.
Can ctr Quyét dinh so 110/ QD-MNTL ngay 03/9/2025 cua Hiéu truong

truong mam non Thanh Ludng vé thanh 1ap Ban quan tri doi song nim hoc



2025-2026.

Can ctr ké hoach nuéi dudng, chiam soc, gido duc tré nam hoc 2025 - 2026
cua Truong Mam non Thanh Ludng;

Cin ctr vao nhu cau an ban tri cua tré tai trudng va tinh hinh thuc te cua
don vi. Truong Mam non Thanh Ludng xay dung Ké hoach hoat dong trong
nam hoc 2025- 2026 nhur sau:
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l. Nhi¢m vu cua Ban quan tri doi song.

- Co nhiém vu xdy dung ké hoach, to chire, thuc hién, giam sat quy trinh
to chire bép an cho hoc sinh dam bao nghiém tic, khoa hoc, dan chu, cong khai,
chat ché dap ing nhu cau, nguyén vong cua hoc sinh tuan thu céc quy dinh cua
nha nudc trong nha truong

- C6 trach nhiém xay dung thuc don kiém tra, giam sat viéc thuc hién ni
quy, quy ché nha bép.

- Bao cao kip thoi nhirng vi pham cua nhén vién nau an vé ché bién, thao
tac, ky thuat nau an, vé sinh bép dé lanh dao xir ly, uén nan kip thoi nhiing sai
léch d6i voi nhan vién vi pham.

- Theo ddi, kiém tra dé danh gia thi dua hang thang, hoc ky, ca nam cho
tung ca nhan, tung cong viéc dugc phan cong.

- Té chtre hop dinh ky hang thang dé trién khai, vé an toan bép an, an toan
thuc pham va rat kinh nghiém kip tho.

- Kiém tra chat lugng thuc pham nhap vao hang ngay cua co so cung cap,
cong tac v¢ sinh moi truong, ATTP bep an, luu huy mau theo quy dinh, ho so

kiém thuc 03 budc.

- Kiém tra s6 luong thuc pham hang ngay cua co s cung cép theo quyét
dinh phén cong cua truong ban. Phai co ho so s6 sach va ghi chép, ki nhan cuy
thé, ro rang theo quy dinh.

II. Nhiém vu cu thé cac thanh vién trong Ban quén tri doi séng
1.Truéong ban quan tri
- Phu trach chung cong tac nudi an ban tru, xay dung ké hoach td churc bép
in ban trad, to chic hop hoi déng su pham, hoi déng truong, hop ban dai dién cha
me hoc sinh vé viéc t6 chirc dn ban trd, chiu trach nhiém ky hop dong mua béan
thuc pham, hop dong lao dong (Vi nhan vién thué nau an), ky duyét céc chung
tir hang ngay va chung tu tong hop quyét toan hang thang.
- Tham gia quy trinh xay dung thuc don: Phé duyét va cong khai chinh thirc
thuc don trén co s& hop ban quan tri doi song dé trién khai thuc hién.
-B& tri nhéan su, quyét dinh chi tra cdc khoan lién quan dén cong tac béan tru.
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- Lén ké hoach tu sira CSVC, mua sim do dung ban tri bo sung ( néu co)
d¢ dam bao diy du co s vt chat phuc vu béan tra theo quy dinh.

-Theo doi, kiém tra dé danh gia thi dua hang thang, hoc ky, ca nam cho
tung ca nhan, tung cong viée duge phan cong. To6 chire hop dinh ky hang thang
dé trién khai, boi dudng quy ché chuyén mon, an toan bcp an ban tr(, an toan
thue pham va rat kinh nghi¢m kip thoi.

Tham gia true ban tri theo lich phén cong

Bao cdo cong tac ban tri .

2. Pho trudng ban quéan tri

- Chiu su di¢u hanh cua truong ban quan tri doi song, Phu trach cong tac
nuol dudng:

- Tham gia quy trinh xdy dung thue don: Tong hop céc ¥ kién dé xuat cua
cac bd phan, bdo cdo truong ban tién hanh hop ban quan tri d&i song dé trién
khai thuc hién.

- Tham gia lua chon nha cung cap hang hoa, dich vu, luong thuc, thuc
pham cho hoc sinh an ban tra.

- C6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuce hién no1 quy, quy ché nha bép.

- Chiu trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién VSATTP, chat luong
bira an cho hoc sinh.

- X1 ly kip thoi nhitng vi pham cua nhan vién bép vé ché bién, thao tac, Ky
thudt nau an, vé sinh bép va nhan vién trong trua khong thuc hién tét nhiém vu
chdam soc cua minh.

- Tham gia truc ban tra theo lich phan cong.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong, Ban quan tri, cac co quan chie nang
va CMHS vé nhiém vu phu trach chinh cong tac ban cua nha truong.

3. Cac D/c Uy vién 1a cic gido vién cta 12 1ép

Chiu su diéu hanh cua trudng ban quan tri doi song

- Tong hop ¥ kién cua phu huynh hoc sinh vé cic mon an dé tham gia dé
xuat bo sung xay dung thue don.

- Tham gia lua chon nha cung Cép hang hoa, dich vu, luvong thuc, thuc
pham cho hoc sinh @n ban tra.

- Tuyén truyén van dong phu huynh hoc sinh cho con di hoc chuyén can,
dung gio, dong vién khuyén khich tré &n hét xuat an, cham soc gido duc ky ning
song cho tré hang ngay.

- Hang ngay tong hop xuat an cta 1op va bdao in cho bd phan ké toan,
Cham cong dn cta hoc sinh, cudi thang chot cong an cta hoc sinh 1ép minh voi
bo phéan ké toan, thu tién an ctia hoc sinh ndp vé thi quy cua nha truong. Hang
thang quyét toan cong an vai phu huynh hoc sinh.
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- Doi voi cac gido vién chu nhiém ¢ diém truong trung tdm ludn phién
oiam sat, két hop kiém tra qua trinh giao nhan thuc phzim hang tuan hang ngay,
glam sat cong tac an toan vé sinh thuc phfim, ve sinh nha bép, qua trinh so ché,
ché bién, chia khau phan in cho hoc sinh.

- Chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng, Ban quan tri, cdc co quan chirc
nang va CMHS vé nhiém vu phu trach chinh cong tac ban cua nha truong.

4. D/c Phuy trach K¢ todan — Thanh vién

- Tham gia vao qua trinh x4y dung thue don, trén co so thue don cua tung
bira an tinh toan gia thanh cua timg maén an, gia thanh bira an dam bao phu hop
vo1 dinh muc kinh phi.

- Khao sat gia ca thi truong, xac dinh don vi ¢6 nguon cung cap gia ca
hop 1y, thue pham chat luong, ¢6 day du gidy phép kinh doanh, giay chirg nhan
co so du diéu kién v¢ sinh an toan thuc phfIm va cac diéu kién khac theo quy
dinh hién hanh.

- Tham gia lya chon nha cung cap hang hoa, dich vu, lrong thuc, thuc
pham cho hoc sinh dn ban tru.

- Phu trach cong tac tai chinh ké toan, Lap chimg tir ké toan lién quan dén
cong tac nudi an ban tra, 1p céc bao cdo quyét toan do cap trén yéu cau, dinh Ky
cong khai chirng tir thanh quyét toan dam bao theo quy dinh cua nha nudc.

- Lién hé cac nha cung tmg dé goi thuc pham hang ngay theo thuc don
cua nha truong, cong khai bang tong hop an ban tra hang ngay.

- Chiu trach nhiém trude Hi¢u truong, pho Hiéu trudng (nguoi phu trach bép
an ban tru), Ban chi dao, cac co quan chirc nang va CMHS vé nhiém vu cia minh.

S. BO phan Thu kho — Thanh vién

- Chju su diéu hanh cua truong ban quan tri.

- Tham gia lua chon nha cung cap hang héa, dich vu, lurong thuc, thuc
pham cho hoc sinh @n bén tru.

- Theo ddi nhdp —xuat ton va quan ly kho ban tra. Chju trach nhiém thu
tién dich vu ban trt tir Gido vién chi nhiém céc 16p, Nop tién thu vao tai khoan
ngin hang cua nha trudng theo ching tir bd phan ké toan lap, chi tién dich vu
ban tri clia hoc sinh doi véi cac khoan chi bing tién mat (néu c¢6),Ghi chép sb
quy theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong, Ban quan tri, cac co quan chirc
nang va CMHS vé nhiém vu phu trach chinh céng tac ban cua nha truong

6. Nhan vién y si— Thanh vién

Chiu su diéu hanh cua truong ban quan ly,

- Phéi hop véi nhan vién ké toan Khao sat thi trudng va tim nha cung ung
vdi gia ca hop ly, dam bao vé sinh an toan thuc pham, xac nhin nhimg thuc
pham ma thi truong cé thé cung (g,
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- Danh g1a, tham muu ham [rgng dinh duong thanh phan cac nhoém thuc
pham can thiét trong oi bita &n dam bao dap tng t6i da nhu cau dinh dudng cua
hoc sinh theo d§ tudi, tham gia xay dung thuc don @n cua tré, chiu trach nhiém
cong tac kiém tra an toan v€ sinh thuc phém ban tru.

- Tham gia lya chon nha cung cap hang hoéa, dich vu, luong thuc, thuc
pham cho hoc sinh in ban tra.

- Theo ddi nguon cung tng thuc pham dam bao vé sinh an toan thuc
pham, chdm cong nguoi lao dong thué nau an.

- Hang ngay chiu trach nhiém giao nhan thuc pham véi nha cung cap,
danh gid cam quan hang hda, thue pham va giao tay ba véi nhan vién nau an.

- Phoi hop véi td bép, gido vién cac nhom, |&p thue hién cac bién phap can
thiép va&i hoc sinh suy dinh dudng thé nhe can, thap coi va béo phi.

- Chiu trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién VSATTP, chat lurong
blra dn cho hoc sinh, cham sdc strc khoé cho hoc sinh ban tr(. Thuc hién luu mau
thire dn dam bao ding quy trinh, dung s6 luong c6 gidy niém phong va chir ki
cua nguoi kiém tra. Cap nhat so sach “ 3 budc” hang ngay dung quy dinh

- Két hop cung nha bép dam bao cong tac vé sinh trudc, trong va sau nau an.

- Chiu trach nhiém truée Hiéu trudong, Ban quan tri, cac co quan chirc ning
va CMHS vé nhiém vu phu trach chinh cong tac ban cua nha truong

7. Cic dong chi dai dién cho HPT, T6 truéng chuyén moén — Thanh
viéen

Chju su diéu hanh cua truong ban quan tri.

- Giam sat quy trinh thuc hién va tong hop cac y kién cta céc thanh vién
khéc trong truong dé cé y kién, bo sung, gop y va quy trinh xay dung thuc don.

- Tham gia lga chon nha cung cfip hang hoa, dich vu, luong thuc, thuc
pham cho hoc sinh an ban tru.

- Tham gia t6 kiém tra cong tac ban tri: Kiém tra, giam sat nhac nhé theo
ké hoach gidm sat va tham gia xtr ly kip thoi nhitng sai pham trong quy trinh to

chirc ban tru.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong, pho Hiéu trudng (nguoi phu trach
bép), Ban chi dao, cic co quan chitc ning va CMHS vé nhi€ém vu cua minh.

8. Dai dién Ban dai dién Hoi cha me hoc sinh — Thanh vién

- Phoi hop véi nha truong giam sat to chirc in ban tra va bd sung, gop v
va quy trinh xay dung thuc don.

- Tham gia lua chon nha cung cap hang hoa, dich vu, luvong thuc, thuc

pham cho hoc sinh dn ban tru.

- Chiu trach nhiém truée Hiéu trudng, phé Hiéu trudng (ngucn phu trach

bép dn ban trt), Ban chi dao, cac co quan chirc nang va CMHS vé nhiém vu cua
minh.



6

9. Nhin vién nau in - — Thanh vién ’
Chiu su diéu hanh cua truong ban quan tri doi song. ‘
- Tham muu thuc don bira an phu hgp vol diéu kién cia nha truong va
nguyeén vong cua hoc sinh. :
- Hang ngay vé sinh trudc va sau khi nau an khu vue bép dn ban trd, san
ban tri sach s& gon gang ngin nap. Hang ngay nhén so luong hang héa,luong

thue, thuc phfim tu thu kho. Tham gia giao nhan tay ba thuc phéim turoi ’séng
gitta nha cung cdp va nhan vién cua nha truomg dé dua thuc pham véf) nau an
cho hoc sinh. DPam bao cac diéu kién vé an toan thure phé‘im, phong chong chay
no trong qua trinh so ché, niu in va vé sinh, két hop v&1 nhan vién nha truong
chia thirc dn cho hoc sinh cac 16p theo quy dinh cua ban quan tri doi séng, mang
com dén 01 diém truong cho hoc sinh. Rira toan bd bat dn va dung cu nau an tai
Khu trung tam, dung cu mang com cho diém truong.

I1. BIEN PHAP:

- Ban quan tri doi song nghién ctru va thuc hién dang theo cac van ban

quy dinh cua cap trén.

- Tham muu kip thoi v&i nha truong vé cac ché dé, chinh sach cung nhu
vé cong tac ban tri phu hop voi diéu kién cia nha truong va cua dia phuong.

- Lam tot cOng tac tuyén truyén siu rong dén tan phu huynh vé chu
chuong cua nha nudc lién quan dén gido duc mam non dac biét la cong tac ban
tru tai truong.

- Nha truong ban bac thoa thuan véi phu huynh vé viéc chuin bi tot céc
diéu kién dé phuc vu cho tré hang ngay veé cong tac dn ban tru tai truong.

- Nha truong lam tot cong tac quan ly chi dao, phan cong cu thé cua ban
quan trj doi song véi cong tac an ban tri, kiém tra, giam sét thuong xuyén.

- Ban quan tr1 doi séng phén cong cu thé nhi€ém vu cho timg thanh vién trong
cong tac xay dung thuc don, khau phan n hang ngay phu hop va dam bao vé chét va
luong, cong tac vé sinh an toan thuc pham.

- Thuc hién hop déng thuc phém vO1 cac don vi, cdc ca nhan cé uy tin, cé
nhu cau cung tng thuc phdm cho nha truong.

tra.
i Nha truong to chirc danh gia cong tac chi dao t6 chire ban tri hang thang
va de ra nhirng bién phap chi dao phu hop.
I1I. TO CHUC THUC HIEN
- Ban quan trj doi sdng c6 trach nhi¢m nghién ciru thuc hién ding sur chi
dao cua vin ban dam bao cong tac td chirc dn ban tr.
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- Trién khai thue hién ké hoach phu hop véi diéu kién tinh hinh thuc té
cua nha truong, cua dia phuong,.

- Cac bd phan giao vién, nhan vién lam tot cong tac tuyén truyén van
dong, phoi hop voi phu huynh lam tét cong tac cham soc tré hang ngay.

- Ban quan tri doi song véi Ban dai dién cha me hoc sinh lam tot cong tac
van dong phu huynh thuc hién ké hoach cua nha trurong theo ding quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cua Ban quan tri doi song truong Mam non Thanh
Luong nam hoc 2025-2026. Ké hoach nay dugc trién khai dén toan thé can b,
g1a0 vién, nhan vién va phu huynh trong truong biét dé thuc hién cé hiéu qua.

*Noi nhn: | TRUONG BAN QUAN TRI bOI SONG
- Trudmg MNTL (dé t/h); U TRUONG

- BGH, cdc t6 CM (dé th); :

- BDD phu huynh (dé t/h);
- Luu VT,
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